HALLINTOSAANTO 1 (20)

LUKU | YLEISTA
1§ SOVELTAMISALA

Tdassa sdannossa maaratdan kunnan hallinnosta, toimielinten tehtavisté ja
toimivallasta seka kunnan paatoksenteko- ja kokousmenettelysta.

Liséksi kunnan toimintoja ohjataan seuraavilla johtosaanndilla, joihin
nahden hallintos&dént6 on ensisijainen:

- kunnanvaltuuston ty6jarjestys
- luottamushenkildiden palkkiosaanto
- tarkastussaanto.

2 8 KUNNAN TOIMINTA-AJATUS

Jarjestéa lainsdadannossa paatetyt oikeudet ja etuudet kuntalaisilleen:

1. terveydenhuollon
2. sosiaalihuollon ja
3. opetustoimen alalla,

Vastata maankdyton suunnittelusta siten, ettd asutus ja sen elinkeinolliset
toiminnot sijoittuvat jarkevasti kunnan alueella saéstéen luontoa ja
tuottamatta sille tarpeetonta vahinkoa.

Vastata infrastruktuurin laadusta ja kehittdmisesté siltd osin, mika
on kunnan vastuulla.

Luoda yleisia edellytyksia elinkeinotoiminnan kehittymiselle.

Luoda edellytyksia ja toteuttaa kuntalaisten vapaa-ajan tarpeisiin kuuluvia
kulttuuri- ja liikuntatoimintoja, kunnan taloudellisten mahdollisuuksien
rajoissa ja yhteistoiminnassa jarjestojen kanssa.

3 § KUNNAN LUOTTAMUSHENKILOORGANISAATIO

Kunnan luottamushenkildorganisaation muodostavat kunnanvaltuusto,
kunnanhallitus, lautakunnat, toimikunnat ja johtokunnat. Organisaatio on
toimialoittain seuraava:

Toimiala Toimielin (jAsenmdard)
Keskushallinto Kunnanhallitus (9)
Keskusvaalilautakunta (5)
Vaalilautakunta (5)
Tarkastuslautakunta (3)
Tekninen toimi Tekninen lautakunta (9)
Ymparistotoimi Ymparistélautakunta (9)

Kunnanhallituksen toimikausi on kaksi (2) vuotta ja lautakuntien jasenet
valitaan valtuuston toimikautta vastaavaksi ajaksi.
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Toimikunnat ja johtokunnat kunnanhallitus valitsee toimikaudekseen.
4 § HENKILOSTOORGANISAATIO JA JOHTAMINEN

Kunnanvirasto toimii toimistojaon pohjalta. Viraston paallikkbnd on
kunnanjohtaja ja hénen sijaisenaan kunnansihteeri.

Toimisto- ja tehtdvajako on seuraava:
Keskustoimisto, jota johtaa kunnansihteeri

- yleishallinto

- maaseututoimi

- talous- ja henkildstohallinto
- sosiaali- ja terveystoimi

- sivistystoimi

Tekninen toimisto, jota johtaa kunnaninsindori

- tekninen hallinto

- kunnan Kiinteistot

- vesi- ja viemadrilaitos

- muu kunnallistekniikka
- maanhankinta

- kaavoitus

- siivous- ja ruokahuolto

Ymparistétoimisto, jota johtaa ymparistdsihteeri

- ympéristénsuojelu
- maa-ainesasiat

Kunnassa on johtoryhmé, johon kuuluvat kunnanjohtaja, kunnansihteeri,
kunnaninsindori , ympéristosihteeri, maaseutusihteeri, kiinteistopaallikko,
palvelupéallikkd ja henkiloston edustaja. Johtoryhma kokoontuu kun-
nanjohtajan tai kunnansihteerin kutsusta.

Johtoryhman tehtdvand on valmistella uusia tavoitteita, seurata paatosten
taytdntéonpanoa ja kehittad toimistojen valista yhteistoimintaa.
LUKU Il MENETTELYTAVAT JA RATKAISUVALTA PAATOKSEN TEOSSA YLEENSA
58 LUVUN MAARAYSTEN SOVELTAMINEN
Taman luvun maaréyksia noudatetaan valtuustoa lukuun ottamatta kunnan

toimielimissé seka soveltuvin osin toimitus- ja katselmusmiesten kokouk-
sissa.
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6 8§ KOKOUSAIKA JA -PAIKKA

Toimielimet paattavat kunkin vuoden ensimmaéisessa kokouksessa var-
sinaisten kokoustensa ajan ja paikan, josta ilmoitetaan niin kuin kun-
nallisten ilmoitusten julkaisemisesta kunnassa on voimassa.

Kokous pidetddn myds, milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen
tarpeelliseksi tai enemmistd toimielimen jasenisté tekee puheenjohtajalle
esityksen sen pitamisesta.

7 8 KOKOUKSEN KOOLLEKUTSUMINEN

8 § JATKOKOKOUS

Kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai hanen estyneend ollessaan vara-
puheenjohtaja.

Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka seké siiné
kasiteltavat asiat. Esityslista lahetetddn mahdollisuuksien mukaan kokous-
kutsun yhteydessa.

Kokouskutsu lahetetaan jasenille ja muille, joilla on lasnédolo-oikeus tai
-velvollisuus, toimielimen paattamalla tavalla.

Mikali kokousasioita ei ole saatu siind kokouksessa kasitellyiksi, jaljella
olevat voidaan siirtad jatkokokoukseen, johon ei tarvitse antaa eri kutsua.
Kokouksesta poissa olleille on kuitenkin pyrittdvd antamaan tieto
jatkokokouksesta.

9 § VARAJASENEN KUTSUMINEN

Toimielimen jasenen, joka on estynyt saapumasta kokoukseen, on
kutsuttava varajasen sijaansa. Milloin jasen on esteellinen késittelemaén
jotakin asiaa kokouksessa tai esteen vuoksi ei voi osallistua jonkin asian
kasittelyyn, h&n voi kutsua varajdsenen kokoukseen sitd asiaa
kasittelem&dn. Myo6s puheenjohtaja tai esittelija voi toimittaa kutsun
varajasenelle.

10 § KOKOUKSEN PITAMINEN

Avattuaan kokouksen puheenjohtaja toteaa ldsnéolevat, kokouksen
laillisuuden ja paatdsvaltaisuuden.

Asiat kasitellaan asialistan mukaisessa jarjestyksessa, jollei toimielin toisin
paata.

Toimielin voi ottaa kasiteltdvaksi sellaisenkin asian, jota ei ole mainittu
kokouskutsussa.
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11 § KOKOUKSEN JOHTAMINEN

Puheenjohtajan tehtdvané on johtaa asioiden késittelya seké pitéda huolta
jarjestyksestd toimielimen kokouksessa. Puheenjohtaja saa varoituksen
annettuaan méaaraté poistettavaksi henkilén, joka kayttaytyy sopimatto-
masti. Jos syntyy epéjarjestys, puheenjohtajan on keskeytettévé tai lopettava
kokous.

12 § TILAPAINEN PUHEENJOHTAJA

Jos sekd puheenjohtaja ettd varapuheenjohtaja ovat poissa tai esteellisid
jossakin asiassa, toimii puheenjohtajana toimielimen ialtddn vanhin
varsinainen jasen.

13 § LASNAOLO TOIMIELINTEN KOKOUKSISSA

Kunnan eri toimielinten kokouksissa on jasenten lisdksi lasnéolo- ja

puheoikeus:

- kunnanhallituksen kokouksessa valtuuston puheenjohtajalla
ja varapuheenjohtajilla seké

- muun toimielimen kokouksessa tarkastuslautakuntaa,
keskusvaalilautakuntaa, vaalilautakuntaa ja vaalitoimikuntaa
lukuun ottamatta kunnanhallituksen puheenjohtajalla ja
kunnanjohtajalla.

Muusta lasnéolosta ja puheoikeudesta paattada asianomainen toimielin.

Kunnanhallituksen edustuksesta valtuuston kokouksessa maéarataan
valtuuston ty6jarjestyksessa.

14 8 KUNNANHALLITUKSEN EDUSTUS MUISSA TOIMIELIMISSA

158 ESITTELY

Kunnanhallitus voi maarata muihin toimielimiin edustajansa, jolla on
lasndolo- ja puheoikeus toimielimen kokouksessa. Edustajaa ei voida
maaréaté tarkastuslautakuntaan, keskusvaalilautakuntaan, vaalilautakuntaan
eik& vaalitoimikuntaan.

Asiat paatetadn toimielimen kokouksessa viranhaltijan esittelystd, mikéli
t&ssé sadnnossa ei toisin maarata.

Esittelijan ehdotus on késittelyn pohjana (pohjaehdotus). Jos esittelija on
muuttanut esityslistalla olevaa ehdotustaan ennen kuin toimielin on tehnyt
paatoksen asiasta, pohjaehdotus on muutettu ehdotus. Jos ehdotus on
peruutettu, asia on poistettava esityslistalta, jollei toimielin toisin paatéa.

Esittelijan ollessa poissa tai esteellinen toimii esittelijand hanen sijaisekseen
maaratty.
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Mikali sekd varsinainen esittelija ettd varaesittelijd ovat estyneitd, asia
ratkaistaan sen viranhaltijan esittelystd, joka toimii estyneen viranhaltijan
sijaisena muutoinkin.

Toimielin voi erityisestd syysta paattaa, etté asia kasitelladn puheenjohtajan
selostuksen pohjalta ilman viranhaltijan esittelya.

16 § ESTEELLISYYDEN TOTEAMINEN

Toimielimen puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava jésenen tai muun
lasndoloon oikeutetun henkilon esteellisyys toimielimen ratkaistavaksi.
17 § AANESTYS JA VAALIT

Aéanestyksesta ja vaalin toimittamisesta on soveltuvin osin voimassa, mita
valtuuston ty6jarjestyksessa maarataan.

18 8 ERIAVA MIELIPIDE

Paatoksentekoon osallistuneella, jos hdn on tehnyt vastaehdotuksen tai
aanestanyt paatdstd vastaan, on oikeus ilmoittaa paatoksesta eridva
mielipide.

IImoitus on tehtava heti, kun paatos on tehty. Ennen poytékirjan tarkasta-
mista esitetyt kirjalliset perusteet liitetddn poytakirjaan.

19 § POYTAKIRJAN LAATIMINEN, TARKASTAMINEN JA NAHTAVANA PITAMINEN
Poytékirjanpitaja laatii poytakirjan puheenjohtajan johdolla.
Toimielimen poytékirjaan merkitédén

1) jérjestaytymistietoina:
toimielimen nimi;
kokouksen alkamis- ja paattymisaika seka kokouspaikka;
saapuvilla olleet ja missd ominaisuudessa kukin on ollut
lasna; seké
kokouskutsun laillisuus ja kokouksen paatdsvaltaisuus.

2) asian késittelytietoina:
asiaotsikko;
selostus asiasta;
valmistelijan kannanotto asiaan;
valmistelija;
paatdsehdotus;
esteellisyys;
tehdyt ehdotukset ja onko niita kannatettu;
asiassa kuultavina olleiden lausumat;
aanestykset: adnestystapa, aanestysjarjestys, aanestysesitys
sekd aanestyksen tulos;
vaalit: vaalitapa ja vaalin tulos;
paatoksen toteaminen seka
eridva mielipide.
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3) laillisuustietoina:
oikaisuvaatimusohjeet ja valitusosoitus
puheenjohtajan allekirjoitus
poytakirjanpitdjan varmennus
merkinta poytékirjan tarkastuksesta seké
merkintd nahtadvénd pidosta, mikéli poytékirja on ollut
yleisesti nahtavana.

Poytékirjaan liitettdvissé oikaisuvaatimusohjeissa annetaan tarpeelliset
ohjeet oikaisuvaatimuksen tekemiseksi. Poytékirjaan liitettdvassa valitus-
osoituksessa on mainittava valitusviranomainen, valitusaika ja mité valitus-
Kirjaan on liitettava.

Paatokseen, josta ei saa tehda oikaisuvaatimusta eika valitusta, on liitettdva
tasta ilmoitus ja samalla mainittava, mihin lain tai asetuksen kohtaan kielto
perustuu.

Mité edell&d on maaratty, noudatetaan soveltuvin osin viranhaltijan tekemiin
paatoksiin.

20 8 KUNNANHALLITUKSEN JA LAUTAKUNNAN OTTO-OIKEUS

Asian ottamisesta kunnanhallituksen kasiteltdvéaksi voi paattdd kunnan-
hallitus, kunnanhallituksen puheenjohtaja tai kunnanjohtaja.

Asian ottamisesta lautakunnan kasiteltdvaksi voi paattdad lautakunta,
lautakunnan puheenjohtaja tai lautakunnan esittelija.

Padtds otto-oikeuden kayttdmisestd on tehtdva viimeistddn sen ajan
kuluessa, jossa oikaisuvaatimus péatoksesté on tehtava.

21 § TOIMIELIMEN YLEINEN RATKAISUVALTA
Kunnanhallitus ja lautakunta tehtavaalueellaan

- huolehtii niiden asioiden valmistelusta ja taytantdénpanosta,
jotka lain, asetuksen tai muun saannon perusteella kuuluvat
toimielimen tehtdvdalaan,

- seuraa toimialansa yleistéd kehitystd sekd tekee sitd koskevat
aloitteet ja esitykset kunnanhallitukselle,

- tekee kunnanhallitukselle toimialaansa koskevan ehdotuksen
talousarvioksi ja -suunnitelmaksi seka huolehtii talousarvion
taytdntéonpanosta ja seurannasta annettujen ohjeiden
mukaisesti,

- antaa vuosittain toimintakertomuksen, joka siséltdd myos
selvityksen taloussuunnitelmassa méariteltyjen tavoitteiden
toteutumasta,
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- paattaa esittelijan sijaisena toimivan viranhaltijan vuoden
ensimmaisessa kokouksessa

- paattaa perittdvista maksuista ja taksoista ja niiden
perusteista, ellei niistd paattamista ole lainsaadannclla
madrétty kunnanvaltuuston tehtdvéksi tai delegoitu talla
hallintos&anndlla viranhaltijan tehtavéksi

- ohjaa ja valvoo alaisensa henkildstén toimintaa sekd myon-
nettyjen maararahojen kéyttoa,

- huolehtii osaltaan henkil6ston ammattitaidon yllapitamisesta
ja kehittamisesta,

22 § VIRANHALTIJAN YLEINEN RATKAISUVALTA
Esittelijat, kunnansihteeri, maaseutusihteeri, kiinteistopaallikko ja palvelupaallikké

- paattaa kunnan saatavien ja kunnalle tulevien suoritusten seka
vakuuksien hyvaksymisestd, valvomisesta, muuttamisesta ja
vapauttamisesta

- vastaa tulojen, saatavien ja maksujen perinnédstd seké
valtionosuuksien ~ ja  -avustusten  hakemisesta ja
oikaisuvaatimuksen ja valituksen tekemisesta

- paattad sopimusten ja hankintojen tekemisesta palveluiden
jarjestdmiseksi toimielimen myontamien maararahojen ja
euroméaréisen ratkaisuvallan mukaan. Hankinnoissa
noudatetaan hankintaohjeita ja muita maararahojen kéyttoa
koskevia maarayksia.

- valmistelee tulosalueita ja -yksikoita sekd investointikohteita
koskevat kayttosuunnitelmat ja paattdd omalta osaltaan
tehtdvien toteuttamisesta ja osamaararahojen kéaytosta

- hyvaksyy tai maaraa vastuualueensa henkilét, joiden tehtdva
on hyvaksya toimialaansa kuuluvat tositteet

- paattaa toimialansa irtaimen omaisuuden myynnista.

23 § PAATOSVALLAN SIIRTAMINEN
Kunnanhallitus voi siirtdd sille laissa tai tdssa hallintosadnngssa
ratkaistavaksi méaaréatyn asian lautakunnan tai viranhaltijan paatettavaksi,
mikali erityislainsaddannésté ei muuta johdu.
Lautakunta tai viranhaltija voi edell& mainituin edellytyksin siirtaa asian

alaisensa viranhaltijan ratkaistavaksi. Siirtdmispaatoksista on pidettava
ajantasaista luetteloa.
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Siirrettyd paattsvaltaa kéyttdessddn lautakunnan ja viranhaltijan on
noudatettava kunnassa voimassaolevia yleisia ohjeita ja méarayksié seka
kunnanhallituksen/lautakunnan mahdollisesti paattamié perusteita.

24 8 VIRANHALTIJAN ESTE TAI ESTEELLISYYS

Viranhaltijan hallinnollisena sijaisena toimii hdnen estyneend tai
esteellisend olleessaan toinen viranhaltija seuraavan luettelon mukaan:

kunnanjohtaja: kunnansihteeri, kunnaninsin6ori
kunnansihteeri: kunnanjohtaja, kunnaninsindori
kunnaninsindori: kiinteistopaallikko, ympéristosihteeri
ympaéristosihteeri: kunnaninsindori, kiinteistopaallikko
maaseutusihteeri: kunnansihteeri, kunnaninsingori
kiinteistopaallikko: kunnaninsindori, kunnanjohtaja
palvelupééallikko: kunnaninsindori, kunnansihteeri

LUKU 111 HENKILOSTO
25 8 VIRAN PERUSTAMINEN JA LAKKAUTTAMINEN

Valtuusto péattdd viran perustamisesta ja lakkauttamisesta seké
virkasuhteen muuttamisesta tydsuhteeksi. Kunnanhallitus paattaa
virkanimikkeen muuttamisesta.

26 § VIRANHALTIJAN OTTAMINEN JA TYONTEKIJOIDEN PALKKAAMINEN

Kunnanvaltuusto  ottaa  kunnanjohtajan, kunnansihteerin  ja
kunnaninsinoorin.

Kunnanhallitus ottaa maaseutusihteerin ja ymparistosihteerin.

Muun henkilékunnan ottamisesta kunnan palvelukseen paattavat kunkin
yksikon esimiehet kunnanvaltuuston hyvéksymaén talousarvion puitteissa.

Koeajan maaraamisesta tai siitd sopimisesta ja koeajan pituudesta paattaa
se, joka ottaa palvelusuhteeseen.

27 8§ VIRKAVAPAUS JA TYOLOMA

Kunnanhallitus ja viranhaltijan ottamiseen oikeutetut esimiehet paattavat
alaisensa henkiléston osalta virkavapauden ja tyéloman myodntamisesta,
jollei 28 §:std muuta johdu.

Tarvittaessa sijaisen maarad ja taman palkkauksesta péattaa se viran-
omainen, joka myontéa virkavapauden tai tydloman.

28 § VIRANHALTIJOIDEN RATKAISUVALTA HENKILOSTOASIOISSA
Pykéléssa 26 tarkoitetut esimiehet ratkaisevat alaisiaan koskevat seuraavat
henkildstoasiat:



29 § VIRANHAKU
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1 vahvistavat vuosiloman,

2 myontavét sellaisen virkavapauden ja ty6loman, jonka
saamiseen viranhaltijalla ja tyontekijalla on lainsaddannon tai
virka- ja tyéehtosopimuksen nojalla ehdoton oikeus,

3 myontévat harkinnanvaraisen virkavapauden ja tyéloman
enintddn vuodeksi kerrallaan, mikali harkittavaksi ei tule
virkavapauden tai tydloman ajalta maksettavan palkan maara,

4 paattavat avoimen viran hoitamisesta enintdan vuoden ajaksi,

5 madréavat tarvittaessa alaisensa henkiléston lisé-, yli-,
lauantai- ja sunnuntaitydhon seka varallaoloon,

6 paattavat koulutuksesta, oppisopimuskoulutuksesta, osa-
aikalisén, osa-aikaeldkkeen sekéd vuorotteluvapaan kaytosta,

7 vahvistavat ehdollisen vaalin seka

8 paattavat alaisensa henkildston ensikertaisen peruspalkan
maarédamisesta tyon vaativuuden arvioinnin perusteella.

Kunnanjohtajan osalta paatokset tekee 1 ja 2 kohdissa kunnanhallituksen
puheenjohtaja.

Viran julistaa haettavaksi se, jonka tehtédvéana on valita viranhaltija avoinna
olevaan virkaan. Viran, johon valtuusto tai kunnanhallitus valitsee
viranhaltijan, julistaa kuitenkin haettavaksi kunnanhallitus.

30 § VIRANHALTIJAN JA TYONTEKIJAN ERO, IRTISANOMINEN JA

LOMAUTTAMINEN

Eron myontaa valtuuston ja kunnanhallituksen ottamalle viranhaltijalle
kunnanjohtaja lukuun ottamatta kunnanjohtajaa, jolle eron mydntaa
kunnanhallitus sek& muille viranhaltijoille ja tydntekijoille pykélassa 26
tarkoitettu esimies.

Irtisanomisesta, lomauttamisesta ja osa-aikaistamisesta paattaa se, joka
ottaa viranhaltijan tai palkkaa tyontekijan tydsuhteeseen, ellei tasté ole
toisin sdadetty.

31 § HENKILOSTON KELPOISUUSEHDOT

Henkil6stoltd vaadittavasta kelpoisuudesta pidetaan erillistéa luetteloa.

Virkasuhteeseen ottava viranomainen péattad henkilén ottamisesta
madréaikaiseen virkasuhteeseen erityisistd kelpoisuusvaatimuksista
riippumatta kunnallisesta viranhaltijasta annetun lain 6 8:n 2 momentin
mukaisesti.
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LUKU IV KUNNANHALLITUS

32 § KUNNANHALLITUKSEN TOIMINTA-AJATUS JA TEHTAVAT

Kunnanhallituksen tehtdvana on ohjata toimintaa kunnan péémaérien ja
tavoitteiden saavuttamiseksi. Kunnanhallitus vastaa kunnan hallinnosta ja
taloudenhoidosta sekd valtuuston paatésten valmistelusta, taytantoon-
panosta ja laillisuuden valvonnasta. Kunnanhallitus valvoo kunnan etua ja
jollei hallintosd&nndssa toisin maaratd, edustaa kuntaa ja kayttad sen
puhevaltaa.

Kunnanhallitus ~ vastaa  yleishallinnosta, henkildstéhallinnosta,
elinkeinotoimesta, maaseututoimesta, pelastustoimesta, vaesténsuojelusta,
sosiaali- ja terveystoimesta ja sivistystoimesta.

33 § ESITTELIJA JA SIHTEERI

Kunnanhallituksen esittelijané toimii kunnanjohtaja ja jos hén on estynyt
tai esteellinen esittelijand toimii kunnansihteeri.

Kunnanhallituksen sihteerina toimii kunnansihteeri.

34 § KUNNANHALLITUKSEN RATKAISUVALTA

Kunnanhallitus

- paattaa kiintedn omaisuuden ostamisesta kunnalle, noudattaen
niitd ohjeita ja méaardyksid, joita valtuusto mahdollisesti
madrérahan myontdessadn on antanut,

- paattaa kiintedn ja irtaimen omaisuuden myynnistd, jos
valtuusto on vahvistanut myynnissa noudatettavat yleiset
perusteet eikd myyntivaltuutta talla hallintosaannolla ole
delegoitu viranhaltijalle,

- antaa ohjeita irtaimen omaisuuden hankkimisesta,
myymisestd, vuokraamisesta ja muusta luovuttamisesta,

- paattaa vapautuksen ja lykkdyksen myontamisesta tonttien
ja muiden alueiden myynti- tai vuokraehtojen mukaisen
rakentamis- tai muun sellaisen velvollisuuden tayttdmisesta,

- paattad talousarvioon kunnanhallituksen kaytettavéksi
varattujen avustusmaararahojen jakamisesta,

- paattaa sopimuksista siltd osin, kun paatosvaltaa ei ole talla
hallintosdanndllé delegoitu viranhaltijalle,

- paattdd  rakennustdiden  pédpiirustusten,  lopullisen
kustannusarvion  ja  tydselityksen  hyvéaksymisesta,
rakennustdiden suoritustavan ja tyon aloittamisen ajankohdan
valtuuston hyvaksymien huonetilaohjelman ja luonnos-
piirustusten mukaisesti. Tekninen lautakunta paattaa
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my6hemmin rajatut rakennustyot,

- hyvaksyy vaikutukseltaan  merkittdvdd vahdisemmat
asemakaavat ja niiden muutokset,

- paattaa kaavan laatimispalkkioiden ja kasittelykustannusten
perimisesta (MRL 59 ja 76 §),

- paattad Karkolan Veden toiminta-alueesta ja maksuista,

- paattdd  rakennuskiellon  ja  toimenpiderajoitusten
madradmisesta ja pidentdmisesta (MRL 38, 52 ja 128 §)

- suorittaa asemakaavan ajanmukaisuuden arvioinnin (MRL
60 8),

- antaa rakentamiskehotuksen tontin omistajalle (MRL 97 §),

- paattaa valitusoikeuden kayttamisesta MRL 191.3 8:n ja
193 §:n mukaisissa tapauksissa,

- paattaa virka- ja tydehtosopimusten harkinnanvaraisten
maardysten soveltamisesta silta osin kuin ratkaisuvaltaa ei ole
siirretty muille viranomaisille,

- paattaa pitkdaikaisen lainan ottamisesta valtuuston vuosittain
paattamissa rajoissa,

- paattad kunnan omaisuuden vakuuttamatta jattamisesta,

- myontdd kunnanjohtajan virkavapauden enintdén vuoden
ajaksi lukuun ottamatta 29 §:ssé tarkoitettuja virkavapauksia,

- ottaa kunnanjohtajan sijaisen tai avoimen viran hoitajan
enintdan yhden vuoden ajaksi,

- ottaa muun kunnanvaltuuston valitseman viranhaltijan
sijaisen yhté vuotta pidemmaéksi ajaksi,

- vahvistaa kunnanjohtajan palkkauksen,

- paattaa viranhaltijan siirtdmisesta toiseen virkasuhteeseen
seké

- perustaa tarpeelliseksi katsomansa toimikunnat ja johtokunnat

35 § VIRANHALTIJOIDEN RATKAISUVALTA

Sen lisaksi, mita laissa, asetuksissa, muissa saannoissa tai taman saannon
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muissa maarayksissa on viranhaltijoiden péaatettavéksi séadetty, ratkaisee
kukin seuraavat asiat:

- johtaa ja valvoo kunnan hallintoa ja taloutta sekéd tekee
kunnanhallitukselle tarpeelliseksi katsomiaan esityksié,

- valvoo kunnanhallitukselle esitettévien asioiden valmistelua
ja huolehtii niiden késiteltdvaksi saattamisesta ilman
tarpeetonta viivastymista,

- valvoo kunnan toimielinten ja henkildston toimintaa ja ryhtyy
toimenpiteisiin  toiminnassa havaitsemiensa epakohtien
korjaamiseksi,

- edustaa tai ma&ardd kunnan muun viranhaltijan tai
tyontekijan, taikka kutsuu luottamushenkilén edustamaan
kuntaa neuvotteluissa ja edustustilaisuuksissa, jollei
kunnanhallitus yksittdistapauksessa toisin paata,

- vastaa kunnan elinkeinotoiminnan kehittdmisests,

- hyvaksyy tydnantajan edustajana kunnallisen padasopimuksen
mukaiset virka- ja tyehtosopimusmaérdyksid koskevat
paikalliset sopimukset,

- antaa kunnanhallitukselta pyydetyn lausunnon tai selvityksen,
jollei  asian  laatu edellytd sen  késittelemista
kunnanhallituksessa,

- paattaa sivutoimiluvan myoéntamisesta kunnan henkil6stolle,

- paattad kuntaosuuden myontamisesta julkisella rahoituksella
rahoitettaviin hankkeisiin maararahojen puitteissa,

- paattad kunnanviraston tilapdisisté aukiolomuutoksista,
- paattaa etuosto-oikeuden kayttdmatta jattdmisesta,
- paattaa viranhaltijan virasta pidattamisesta seké

- paattdd henkiloston palkasta muissa kuin 28 §:ssd
tarkoitetuissa tapauksissa.

- seuraa kunnan lautakuntien sek& virastojen ja laitosten
toimintaa ja tekee kunnanhallitukselle ja kunnanjohtajalle
lautakunnan tai viraston tai laitoksen toimintaa ja niiden
kehittdmisté tarkoittavia esityksia,

- johtaa, valvoo ja kehittdd kunnanjohtajan apuna kunnan
hallintoa,
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- vastaa kunnan tiedotustoiminnasta,

- huolehtii kunnan maksuvalmiudesta ja valvoo talousarvion
noudattamista sekd sitd, ettd kassoja, rahastoja ja muita
kunnan varoja hoidetaan tarkoituksenmukaisesti,

- paattdd kassavarojen sijoittamisesta kunnanhallituksen
antamien ohjeiden mukaan,

- paattad maksuvalmiuden turvaamiseksi tarpeellisen luoton
ottamisesta valtuuston paattdmissa rajoissa,

- toimii kunnan henkilostopaallikkona ja palkka-asiamiehena,

- myontdd kunnan henkilokunnalle kokemus-, palvelu- ja
maaravuosilisat,

- paattaa saatavien poistoista,

- paattaa vahingonkorvauksen myontdmisesta.

Maaseutusihteeri - paattaa lausuntojen antamisesta, esitysten tekemisestéd sekéa
muutoshakemuksista péaatoksiin, jotka liittyvat maaseutu-,
elinkeino- tai yksityistietoimeen,

- toimii kunnan maaseutuelinkeinoviranomaisena,

- paattdd  kunnan talousarviossa maaseututoimintojen
tukemiseen varattujen méaararahojen jaosta kunnanhallituksen
paatdsten mukaisesti,

- paattad kunnan talousarviossa yksityisteiden kunnossapidon
tukemiseen varattujen méaéardrahojen jaosta teknisen
lautakunnan paatésten mukaisesti,

- toimii maaseudun kehittdmiseen liittyvien hankkeiden
vastuuhenkilond sek&

- paattad kunnan omistamien, kaava-alueiden ulkopuolella
sijaitsevien maa- ja metsatalouskiinteistdjen hoidosta,
puuston myynnista ja alueiden vuokraamisesta.

LUKU V KESKUSVAALILAUTAKUNTA

36 § KESKUSVAALILAUTAKUNNAN TOIMINTA-AJATUS JA TEHTAVAT
Keskusvaalilautakunnan tehtdvand on hoitaa sille seuraavissa laeissa
maaréatyt tehtavat:

- laki tasavallan presidentin vaaleista
- laki Suomen Euroopan parlamenttiin valittavien edustajien
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vaaleista
- laki kansanedustajain vaaleista seka
- laki kunnallisvaaleista.
37 § ESITTELIJA JA SIHTEERI

Paatokset tehd&an puheenjohtajan antaman selostuksen pohjalta. Sihteerina
toimii lautakunnan ottama kunnan viranhaltija.

38 § KESKUSVAALILAUTAKUNNAN RATKAISUVALTA

Paattaa vaalilainsaddannossa ja oikeusministerion maarayksissa mainituista
asioista.

LUKU VI TEKNINEN LAUTAKUNTA

39 § TEKNISEN LAUTAKUNNAN TOIMINTA-AJATUS JA TEHTAVAT
Huolehtii kartasto- ja mittaustdistd, kunnan toimesta tapahtuvasta
suunnittelusta, rakennuttamisesta, rakentamisesta sek& kunnossapito- ja
kayttotehtavista talonrakennuksen, kunnallistekniikan, liikennevaylien ja
yleisten alueiden osalta.

40 § ESITTELIJA JA SIHTEERI
Teknisen lautakunnan esittelijand ja sihteerind toimii kunnaninsinoori.

41 § TEKNISEN LAUTAKUNNAN RATKAISUVALTA JA TEHTAVAT
Sen liséksi, mitd muualla on séadetty tai maaratty tekninen lautakunta
- vastaa kunnan liikenneturvallisuustyosta,
- vastaa maankayton, liikenteen ja yhdyskuntatekniikan

suunnittelusta sekd maaperda- yms. tutkimusten ettd

ympaéristoselvitysten teosta,

- huolehtii MRL:n mukaisista kaavaehdotusten kuulemisista ja
nahtavilla pidosta,

- laatii kaavoituskatselmukset (MRL 7 8),
- valitsee suunnittelijat ja tekee suunnittelusopimukset, niilta
osin, kuin ne eivat kuulu kunnanhallituksen tai kunnan-

insindorin ratkaisuvaltaan,

- paattad  Kéarkolan  Veden  yleisistd  toimitus- ja
sopimusehdoista,

- hyvaksyy Kérkolan Veden liittymasopimukset niissé tapauk-
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sissa, joissa maksut maarataan poikkeuksellisin perustein tai
kyseessd on harkinta siitd, sallitaanko kiinteiston liittya
laitokseen (VesihuoltoL 10.2 §) tai pitd&dko sopimus irtisanoa
vesihuoltolain 21.1. 8:n mukaan,

hyvaksyy asemakaavan osallistumis- ja arviointisuunnitel-
man,

hyvaksyy ne rakennussuunnitelmat, jotka eivét ole kunnan-
valtuuston tai kunnanhallituksen hyvéksyttévid seka paattaa
valttamattomistd muutoksista hyvéksyttyihin suunnitelmiin,

paattaa kadun rakennussuunnitelmien ja muun yleisen alueen
toteuttamissuunnitelman hyvaksymisesta (MRL 85 ja 90 §),

paattad katujen ja erdiden yleisten alueiden kunnossa- ja
puhtaanapidosta annetun lain 8 ja 13 8:ssa tarkoitettujen
tontin omistajille kuuluvien tehtdvien ottamisesta kunnan
suoritettavaksi taksan mukaista korvausta vastaan seka

paattaa yksityisteiden kunnanavustuksen jakoperusteista.

Lautakunnassa on kolmijéseninen tietoimitusjaosto, johon lautakunta
valitsee jasenistddn puheenjohtajan, varapuheenjohtajan ja yhden
varsinaisen jasenen sekd ndille kullekin henkil6kohtaisen varajasenen.
Varajésenet eivét kuitenkaan saa muodostaa jaostossa enemmistod, eika
heitd voi valita puheenjohtajaksi eikd varapuheenjohtajaksi eikd naiden
varajaseniksi. Tietoimitusjaoston tehtdvané on suorittaa yksityisista teista
annetun lain mukaiset tielautakunnan toimitukset.

42 § VIRANHALTIJOIDEN RATKAISUVALTA

Kunnaninsintori

Sen liséksi, mitd muualla on séadetty tai méaarétty,

paattdd niistd  urakkasopimuksista sekd tehtdvistd
hankinnoista, joiden arvo ei ylitd kunnanhallituksen
vahvistamaa euromaaraa,

hyvaksyy urakkasopimukset kunnanhallituksen tai lauta-
kunnan suoritettua urakoitsijan valinnan

hyvaksyy Karkoldan Veden hinnaston mukaiset vesi- ja
viemarilaitoksen liittymissopimukset,

paattad kunnallistekniikan rakentamiseen ja asemakaavan
toteuttamiseen liittyvistd maanomistajille maksettavista
korvauksista, haltuunotosta ja ostoista,

paattaa suunnittelu- ja urakkasopimuksista niiltd osin kuin
ratkaisuvalta ei kuulu tekniselle lautakunnalle,
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hyvaksyy urakkasopimusten vakuudet,
hyvaksyy kunnan puolesta séhkoliittymissopimukset,

hakee kunnan puolesta maanmittaustoimituksia ja kayttaa
niissa kunnan puhevaltaa,

tekee kadunpitopaatokset (MRL 86 8),

antaa suostumuksen liikennemerkkien asettamiseen yksityi-
sille teille (Tiel.laki 15 §/Kunnan suostumus),

paattada liikennemerkkien ja liikenteenohjauslaitteiden
asettamisesta teille ja kaduille, joissa kunta toimii tien-
pitajana seka hallitsemilleen alueille,

paattad luvan myontamisesta johtojen, Kilpien ja muiden
sellaisten laitteiden sijoittamiseen kunnan omistamille ja
hallitsemille alueille,

tekee paatoksen yleiselld alueella sijaitsevan laitteen siirrosta
(MRL 89 §),

paattdd asemakaavan muuttamisesta MRL 52 8§:ssd
tarkoitetuissa vaikutukseltaan merkittdvad véhaisemmissa
muutostapauksissa,

antaa kunnan suostumuksen lohkomiseen rakennuspaikaksi
Kiinteistonmuodostamislain 35 ja 36 8:n mukaisilla alueilla,

allekirjoittaa kiinteist6jen kauppakirjat,
paattaa osoitemerkinnasta seka

paattaa osoitteiden antamisesta kiinteistoille

paattdd kunnan omistamien muiden kuin maa- ja
metsatalouskiinteistdjen seka asuntojen vuokraamisesta seka

toimii kunnan kiinteistojen isannoitsijana.

paattdd kunnan oman sek& kunnan ulkopuolelle myytévan
siivouksen ja ruokahuollon jarjestamisesta.

LUKU VIl YMPARISTOLAUTAKUNTA

43 § YMPARISTOLAUTAKUNNAN TOIMINTA-AJATUS JA TEHTAVAT

Ympdristélautakunnan  toiminta-ajatuksena on turvata terveellinen ja
viihtyisa seké luonnontaloudellisesti kestavé ja monimuotoinen ymparisto.

Ymparistélautakunta toimii rakennusvalvonta-asioiden kuntakohtaisena



jaostona.
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Ymparistolautakunnan esittelijdna ja sihteerind toimii ymparistosihteeri.

45 § YMPARISTOLAUTAKUNNAN RATKAISUVALTA

Ymparistolautakunta

on kunnan ympaéristonsuojeluviranomainen,
ympéristélupaviranomainen ja leirintdalueviranomainen
huolehtii ympéristonsuojelulain 25 §:n mukaisesta ympaériston
tilan seurannasta,

hyvéksyy kunnan jatehuoltomaaraykset

huolehtii luonnonsuojelulain mukaisista kunnalle mééaréatyista
tehtavista

on kunnan maa-aineslain tarkoittama valvontaviranomainen ja
maa-aineslupien valmistelija

kasittelee suunnittelutarveratkaisut kuultuaan sitd ennen
kunnaninsinoorié

paattdd MRL 171 8:n mukaisesta poikkeamispaattksesta ja
antaa MRL 173 8§:n mukaisen lausunnon alueellisen
ympéristokeskuksen késitellessa poikkeamiseen.

Ymparistolautakunta voi ympéristonsuojeluviranomaisena siirtdd toimi-
valtaa ymparistosihteerille seuraavissa asioissa:

YSL:n 64 8:n mukaisten ilmoitusten késittely (melua ja
tarindd aiheuttava tilapdinen toiminta, koeluontoinen toiminta,
poikkeukselliset tilanteet).

Ympéristolautakunta voi siirtdd toimivallan ymparisténsuojelumaéraysten
poikkeamisista ympéristosihteerille.

46 8§ VIRANHALTIJOIDEN RATKAISUVALTA

Sen lisdksi, mita laissa, asetuksissa, muissa saanndissa tai taméan saannon
muissa maarayksissa on viranhaltijoiden péaatettavéaksi séadetty, ratkaisee
kukin seuraavat asiat:

Ymparistosihteeri -

LUKU VIII KUNNAN TALOUS

paéttdd romuajoneuvolain mukaisista kunnalle kuuluvista
tehtavista seka

péaéattaé poikkeamisesta yleisista jatehuoltoméarayksisté

47 § TALOUSARVION TAYTANTOONPANO

Valtuusto hyvéksyy talousarviossa toimielimelle tehtdvakohtaiset ja
hankekohtaiset toimintatavoitteet, maararahat ja tuloarviot.
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Kunnanhallitus ja lautakunnat hyvéksyvét talousarvioon perustuvat
kayttosuunnitelmat. Naméa toimielimet voivat siirtdd kayttdsuunnitelman
hyvaksymiseen liittyvaa toimivaltaa edelleen alaisilleen viranhaltijoille.

48 § TALOUSARVION MUUTOKSET

Talousarvioon tehtdvat muutokset on esitettdvé valtuustolle talousarvio-
vuoden aikana. Talousarviovuoden jalkeen talousarvion muutoksia voidaan
kasitelld vain poikkeustapauksissa.

Madréarahan muutosesityksessé on selvitettdva myds muutoksen vaikutus to-
iminnallisiin tavoitteisiin ja tuloarvioihin. Vastaavasti toiminnallisia
tavoitteita tai tuloarvioita koskevassa muutosesityksessa on selvitettava
muutoksen vaikutus maérarahoihin.

49 § KAYTTOOMAISUUDEN MYYNTI

Maaomaisuuden myynnistd paattaa valtuuston hyvaksymien perusteiden
mukaisesti kunnanhallitus. Muun kayttbomaisuuden myynnistad péattaa
kunnanhallitus, jollei tdssa sadnndssa ole muualla toisin maarétty.

Irtaimen omaisuuden sek& osakkeiden ja osuuksien myynnissd kunnan-
hallitus voi siirtdd toimivaltaansa edelleen muille toimielimille ja
viranhaltijoille.

50 § POISTOSUUNNITELMAN HYVAKSYMINEN

Suunnitelmapoistojen perusteet hyvéksyy valtuusto. Kayttéomaisuuden
perusparannusmeno lisatddn poistamattomaan hankintamenoon, jollei
erilliseen poistosuunnitelmaan ole erityista syyta.

Valtuuston hyvéksymien suunnitelmapoistojen perusteiden pohjalta
kunnansihteeri hyvaksyy hyddyke- tai hyddykeryhmékohtaiset poisto-
suunnitelmat.

Kunnanhallitus vahvistaa poistolaskennan pohjaksi pienhankintarajan.

51 § RAHATOIMEN HOITAMINEN

Valtuusto péaattdd lainan ottamisesta sekd lainan antamista koskevista
periaatteista. Talousarvion ja -suunnitelman hyvéksymisen yhteydessa
valtuusto paattda antolainojen ja vieraan padoman muutoksista. Muista
rahoitukseen liittyvisté asioista paattdd kunnanhallitus.

52 § MAKSUJEN MAARAAMINEN

Valtuusto paattdd maksujen yleisistd perusteista. Maksuista ja niiden
yksityiskohtaisista perusteista paattda kunnanhallitus.

Kunnanhallitus voi siirtdd toimivaltaansa muille toimielimille ja viran-
haltijoille.
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LUKU VI MUUT MAARAYKSET
53 § TIEDOTTAMINEN

Kunnan tiedottamista johtaa kunnanhallitus, joka hyvéksyy yleiset ohjeet
kunnan tiedottamisen periaatteista.

54 § KUNNAN ASUKKAIDEN ALOITTEET

Kunnanhallituksen on vuosittain maaliskuun loppuun mennessé esitettava
valtuustolle luettelo sen toimivaltaan kuuluvissa asioissa tehdyista kunnan
toimintaa koskevista aloitteista ja niiden johdosta suoritetuista toimen-
piteistd. Valtuusto voi samalla todeta, mitk4 aloitteista on kasitelty
loppuun.

Kunnanhallituksen ja lautakunnan tehtdvaalueella tehdyista aloitteista on
vastaavasti esitettdva tiedot kunnanhallitukselle ja asianomaiselle
lautakunnalle niiden p&attamélla tavalla.

55 § NIMENKIRJOITUS JA TIEDOKSIANTOJEN VASTAANOTTAMINEN

Kunnanvaltuuston ja hallituksen p&atoksiin perustuvat sopimukset,
sitoumukset, toimituskirjat ja kirjelmét allekirjoittaa kunnanjohtaja yksin tai
kunnanhallituksen  puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja yhdessa
kunnansihteerin kanssa.

Muiden toimielimien pa&toksiin perustuvat sopimukset, sitoumukset,
toimituskirjat ja kirjelmat allekirjoittaa asianomainen esittelija tai
valmistelija yksin tai puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja yhdessa kyseessé
olevan toimielimen valtuuttaman viranhaltijan kanssa.

Poytékirjanotteen todistaa oikeaksi poytékirjanpitdjd, arkistonhoitaja tai
asianomainen esittelija tai valmistelija.

Valmistelua koskevat asiakirjat allekirjoittaa asian valmistelija.

Sen lisdksi, mitd laissa on saadetty, kunnalle tulevia haasteita ja

tiedoksiantoja ottavat vastaan kunnanjohtaja ja kunnansihteeri sek&

lautakunnalle tulevia kukin esittelija tai valmistelija omalla alueellaan.
56 § ASIAKIRJOJEN LUNASTUS

Valtuusto pééattéd perusteista, joiden mukaan asiakirjoista on suoritettava
kunnalle lunastusta.

57 § TARKASTUSSAANTO

Hallinnon ja talouden tarkastuksesta maarataan tarkastussdannossa.



